
Bedienungsanleitung CAD-KAS PDF Editor 

Die Benutzeroberfläche von PDF Editor besteht aus den folgenden Bereichen:

 

  

Hauptmenu 

Werkzeuge zum Bearbeiten 

der Datei 

    inblase2:=false; 

Einige Funktionen des 

Hauptmenüs für die schnelle 

Erreichbarkeit nochmal. 

Die einzelnen Reiter über die Sie auch wählen 

was Sie bearbeiten wollen, also ob Seiten 

hinzugefügt werden sollen oder Text 

bearbeitet werden soll. 



Der Reiter PDF Datei öffnen 

 

  

Klicken Sie hier doppelt auf die PDF 

Datei, welche Sie öffnen wollen 

Hier wechseln Sie den aktuellen Ordner auf Ihrer 

Festplatte 



Die neuen Möglichkeiten der direkten Textbearbeitung ab Version 3.1 

Diese Werkzeuge arbeiten nun das erste Mal auch Objekte übergreifend. Es spielt also keine Rolle, in 

wie viele Textobjekte eine Zeile unterteilt wurde. 

 

 

  

Klicken Sie hier, um eine neue Datei anzufangen 

Klicken Sie nun doppelt in das Dokument und 

Sie können den Text direkt eingeben. 

Schriftart, Schriftgröße und Farbe werden aus 

dem „Text hinzufügen“ Dialog übernommen 

von dem noch die Rede sein wird.  

Um einen bestehende Text zu bearbeiten, 

können Sie diesen auch doppelt anklicken. 

Wenn Sie nicht alle Zeichen tippen können, 

fehlen diese Zeichen in der Schriftart. 

Nehmen Sie Text/Ändern (siehe auch 

weiter unten), um die zur Verfügung 

stehenden Zeichen zu sehen. 

Sie finden die Werkzeuge auch im Menü Text 

Wenn Sie den bestehenden Text 

verschieben wollen, wenn Sie neuen 

Text schreiben, aktivieren Sie diese 

Option „versuche Textfluss beim 

direkten Bearbeiten“ 



Mehrere Spalten oder mehrere Textbereiche abgrenzen 

 

 

  

Klicken Sie die erste Spalte an, um den 

Text zu verändern. Wenn Sie jetzt 

allerdings schreiben wird die zweite 

Spalte mit verschobend 

Die zweite Spalte wurde mit verschoben. 

Um dies zu verhindern gibt es die roten 

Doppellinien. Diese können Sie zwischen 

die zwei Spalten verschieben, um den 

Bereich den Sie bearbeiten wollen 

abzugrenzen. Nuie linke obere Ecke wird 

bearbeitet. 



  

Die rote Doppelline ist zwischen den 

zwei Spalten 

Die erste 

Spalte kann 

unabhängig 

von der 

zweiten Spalte 

bearbeitet 

werden. 



Der Reiter Bearbeiten 

 

Der Dialog Text hinzufügen erscheint: 

 

Bei bestehenden Schriften könnten nicht alle Zeichen verfügbar sein. Sie sollten in diesem Falle eine 

neue Kopie der Schriftart hinzufügen. 

Klicken Sie auf das Textwerkzeug 

Klicken Sie dann in das 

Dokument 

Geben Sie hier Ihren Text ein 

Hier wählen Sie eine bestehende 

Schriftart aus, welche in der PDF Datei 

bereits vorhanden ist  

Klicken Sie hier, um der PDF Datei 

eine neue Schriftart hinzuzufügen 

Neue Schriftarten werden komplett 

eingebettet, so sieht die Datei immer 

gleich aus 



 

Der Text ist nun ausgewählt.  

 

  

Klicken Sie auf das 

Zeigerwerkzeug 

Klicken sie dann auf den Text 

Sie können hier anklicken und 

ziegen, um den Text zu 

verschieben. Um den Text zu 

verändern klicken Sie doppelt auf 

den Text. Wenn Sie nur einmal 

klicken, ändern Sie die Ecken in 

Pfeile und Sie können den Text 

rotieren oder schrägstellen. 

An den Ecken 

können Sie den 

Text in der Größe 

ändern. Halten Sie 

die ALT Taste 

gedrückt, wenn Sie 

den Text auch 

verzerren wollen 

Hier können Sie 

die Schriftfarbe 

ändern 



 

  

Wenn Sie einmal angeklickt haben, 

werden die Ecken zu Pfeilen. Sie 

können dann an einer Ecke anklicken 

und den Text rotieren. Mit den 

Doppelpfeilen in der Mitte können Sie 

auch schrägstellen. Die Rotation wird 

bei 45° und 90° usw. kurz einrasten. 

Halten Sie die ALT Taste gedrückt, 

wenn Sie dies nicht wollen. 



 

 

 

Halten Sie die Taste STRG gedrückt, 

um mehrere Objekte zu markieren. 

Es sind nun beide Texte markiert. Nun 

kann z.B. die Farbe von beiden Texten 

gleichzeitig geändert werden 

Hier können Sie nun 

die Farbe von 

beiden Texten 

ändern 

Oder Sie wählen das 

Auswahlwerkzeug aus 

Klicken Sie den hier 

und halten Sie die 

Maustaste gedrückt 



 

 

 

  

Ziehen Sie einen Rahmen mit dem 

Auswahlwerkzeug. Halten Sie die Taste 

STRG gedrückt, wenn Sie die bestehende 

Auswahl um die neuen Objekte 

erweitern wollen 

Unter Optionen können Sie 

einstellen, welche Art von Objekten 

markiert werden soll. 

Die Objekte sind 

nun markiert. 

Im Menü Auswahl finden Sie noch 

mehr Möglichkeiten, was Sie mit den 

markierten Objekten anfangen können 

Sie können die Objekte 

aneinander ausrichten 

Sie können die Schriftart der 

markierten Objekte ändern. 

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die 

markierten Objekte und Sie erhalten noch mehr 

Möglichkeiten 

Sie können die Objekte kopieren und 

später wieder einfügen. Die 

Eingefügten Objekte liegen genau 

über dem Originalobjekt. Sie müssen 

dann die Kopie anklicken und 

wegschieben. 

Sie können die Objekte in den 

Hintergrund oder Vordergrund bringen. 



Text bearbeiten 

Dies ist die klassische Textbearbeitung. Diese bearbeitet immer nur ein Textobjekt. Diese Funktion 

hat aber den Vorteil, der virtuellen Tastatur. Man sieht immer, welche Zeichen überhaupt in der 

Schriftart zur Verfügung stehen. 

 

Es erscheint nun das Dialogfenster „Text verändern“ 

 

Wählen Sie das Werkzeug Text/Ändern 

Klicken Sie dann auf das Textobjekt. 

Dies ist der Text wie er in der PDF Datei 

gespeichert ist. Wenn hier Doppelpfeile 

erscheinen, wurde zwischen den 

Buchstaben ein Extra Zeichenabstand 

definiert. Für kodierte Schriftarten ist dieser 

Text eventuell nicht lesbar oder wirkt 

sinnlos. 

So erscheint der Text in 

der PDF Datei 

Bei kodiertem Text erscheinen hier die Buchstaben, welche 

verfügbar sind. Klicken Sie hier dann auf einen der Buchstaben, um 

diesen zu schreiben. Sie müssen eine neu Kopie der Schriftart 

einfügen und die neue Schriftart auswählen, wenn Sie den Text 

unkodiert bearbeiten wollen. 



Bilder 

 

 

Das Dialogfenster Bild hinzufügen erscheint nun. 

 

Klicke Sie hier, um das Menü Bilder 

auszurufen 

Wählen Sie das Werkzeug 

Bilder hinzufügen 

Klicken Sie dann an eine Stelle im 

Dokument und lassen Sie die 

Maustaste wieder los 

Bewegen Sie die Maus, um den 

Bereich auszuwählen. Sie müssen 

die Maustaste dabei nicht 

gedrückt halten. Wenn Sie fertig 

sind, klicken Sie nochmal, um die 

Auswahl abzuschließen. 

Klicken Sie auf Füge neues 

Bild hinzu 



Das Dialogfenster zum Auswählen eines Bildes erscheint nun: 

 

 

 

  

Klicken Sie hier die Bilddatei doppelt an 

Dem Bild wurde der Name /Pic gegeben. 

Hier ist eine Vorschau 

des Bildes 

Klicken Sie auf Ok 

Das Bild ist nun in der PDF Datei. 

Klicken Sie das Bild doppelt an, 

um in den Bildeditor zu kommen 



Der Bildeditor 

Das Bild wird nun in einem Bildeditor geöffnet 

 

 

 

Dies ist das geänderte Bild in der PDF Datei: 

 

Klicken Sie auf den grünen Pfeil, um die 

Änderungen an dem Bild in die PDF Datei zu 

übernehmen 

Wählen Sie hier z.B. 

den Stift 

Sie können z.B. mit 

den Stift malen 

Wählen Sie die Farbe 

Hier stellen Sie das gewählte 

Werkzeug ein 

Die Änderungen wurden 

in den PDF Editor 

übernommen 



Text in gescanntem Bild ändern 

 

 

  

Öffnen Sie das Menü Text 

Wählen Sie das Werkzeug Text in 

gescanntem Bild verändern aus 

Klicken Sie das Bild an 



Der Scanned Text Editor 

Sie sind nun in einem weiteren Modul von PDF Editor. Hier können Sie gescannten Text bearbeiten: 

 

 

Klicken Sie hier, um die Änderungen in die 

PDF Datei zu übernehmen 

Klicken Sie auf einen Buchstaben. Halten Sie die SHIFT Taste 

gedrückt, um mehrere Buchstaben zu markieren 

Die Buchstaben erscheinen nun markiert und 

können mit der Maus verschoben werden 



 

 

Die Buchstaben sind  

nun verschoben 

Wählen Sie das Werkzeug um neuen 

Text hinzufügen 

Klicken Sie an eine freie Stelle 

im Dokument 

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein 

markiertes Objekt, um ein Menü aufzurufen, 

mit mehr Möglichkeiten 

Wichtig ist, dass Sie Bilder, also 

Objekte die kein Text sind hier 

dem Hintergrund hinzufügen 

können, so dass diese nicht 

immer ausversehen mit 

angeklickt werden können. 



 

Wir sind nun wieder zurück im PDF Editor und die Änderungen wurden übernommen: 

 

  

Schreiben Sie neuen Text. Sie müssen Enter 

drücken, wenn Sie fertig sind. 

Unter Bearbeiten finden Sie auch 

Möglichkeiten markierte Buchstaben 

zu kopieren und einzufügen 



Inhalt unkenntlich machen 

 

 

Öffnen Sie das Menü Text 

Wählen Sie das Werkzeug 

unkenntlich machen 

Klicken Sie dann in das Dokument und wählen Sie 

einen Bereich, wie Sie dies beim Hinzufügen eines 

Bildes gemacht haben 

Hier stellen Sie vorher die 

Überdeckungsfarbe ein 

Ich habe hier einen Bereich mit 

schwarz unkenntlich gemacht 

Klicken Sie einmal mit dem Zeiger 

Werkzeug doppelt auf das Bild. Sie 

sehen dann, dass der Inhalt des 

Bildes nicht nur überdeckt wurde, 

er ist wirklich weg. 



 

  

Der Inhalt wurde gelöscht! Dies 

klappt auch mit Text. Mit dem 

Werkzeug unkenntlich machen 

vernichten Sie die 

unterliegenden Informationen 

wirklich unwiederruflich. Sie 

können So vertrauliche 

Informationen sicher 

entfernen. 



Vektor Zeichen Werkzeuge 

 

 

Wählen Sie hier ein Werkzeug aus 

Klicken Sie in 

Dokument um mit 

dem Werkzeug zu 

arbeiten 

Farbe wählen 

Strichstärke wählen 

Hier suchen Sie aus, ob das Objekt gefüllt sein soll 

und ob es einen Rahmen haben soll. Ob es im 

Hintergrund erscheinen soll und welche Enden und 

Übergänge die Linien haben sollen. 

Tabellen 

Pfeile 

Klicken Sie ein Vektorobjekt mit 

dem Zeiger Werkzeug an, um die 

Knoten bearbeiten zu können 
Das Zeiger 

Werkzeug 

Das jeweils aktive 

Werkzeug 

Wenn das Objekt 

markiert ist, können 

Sie die Farbe und 

Strichstärke ändern 

Sie können jetzt 

auch die 

Fülleigenschaften 

noch verändern 



  



Die Anmerkungswerkzeuge 

Anmerkungen liegen über den eigentlichen Objekten der PDF Datei.  

 

 

  

Öffnen Sie das Menü Anmerkungen 

Wählen Sie das Werkzeug Hervorheben 

Sie können nun einen Text markieren. Eine 

Markierung können Sie jederzeit mit dem 

Zeiger Werkzeug anklicken. 

Wenn die Markierung angeklickt ist, erscheint 

dieses Fenster 

Hier können Sie die Farbe wählen 

und die Anmerkung Löschen 



Um Texte in einem gescannten Dokument bearbeiten zu können gibt es die rechteckige freie 

Hervorhebung: 

 

 

  

Sie können Sie gescannte Texte 

hervorheben wie mit einem Marker 



Notizen 

Notizen sind kleine Icons in der PDF Datei. Wenn Sie diese Bilder anklicken, öffnet sich ein kleines 

Fensterchen, in dem Sie eine Anmerkung schreiben können.  

 

 

Öffnen Sie das Menü Anmerkungen und wählen 

Sie das Notiz Werkzeug 

Klicken Sie dann 

ins Dokument 

Klicken Sie dieses kleine Symbol 

doppelt an, um das Fensterchen zu 

öffnen 

Hier stellen Sie ein welches 

Bildchen erscheinen soll 

Hier schreiben Sie den Text 



 

  

Hier ist das Anmerkungsfensterchen 

geöffnet 

Klicken Sie auf das 

Kreuz, um das 

Fenster zu 

schließen 



Links erstellen 

 

 

Wählen Sie das Textwerkzeug 

Klicken Sie in das Dokument, um den 

sichtbaren Teil des Links zu erstellen 

Ich habe Blau eingestellt, damit es besser sichtbar 

ist 



 

 

  

Mit dem Werkzeug für horizontale 

Linien unterstreiche ich den Text. 

Eine andere Unterstreichung ist 

im PDF Format NICHT MÖGLICH. 

Die Farbe für den 

Strich 

Dies ist der sichtbare Teil des 

Links, jetzt müssen wir noch 

eine Link Anmerkung drüber 

legen 

Öffnen Sie das Menü 

Anmerkungen 

Und wählen Sie das Werkzeug 

Link hinzufügen. Klicken Sie 

dann ins Dokument. 



Das Dialogfenster „Link hinzufügen“ geht auf, wenn Sie ins Dokument klicken. Sie können einen Link 

zu einer anderen Seite des Dokument oder zu einer Website erstellen. Sie können also auf 

http://www.cadkas.de linken oder Sie können auch auf eine eMail Adresse verlinken. Beim Anklicken 

öffnet sich dann das eMail Programm. Dazu schreiben Sie wie in HTML einfach mailto: vor die eMail 

Adresse: mailto:info@cadkas.de 

 

 

  

Jetzt können Sie das Anmerkungsobjekt noch 

in der Größe anpassen, so dass es direkt über 

dem Text liegt. 

http://www.cadkas.de/
mailto:info@cadkas.de


Formulare 

 

 

Öffnen Sie das Menü Formulare 

Wählen Sie das 

Werkzeug Formularfeld 

hinzufügen 

Klicken Sie dann in das Dokument 

Dies ist das Formularfeld. Sie können es jederzeit mit 

dem Zeigerwerkzeug auswählen. 

Das Zeigerwerkzeug 

Hier füllen Sie das Feld aus und schreiben den Text rein 

Klicken Sie hier an, wenn das Feld 

mehr als eine Zeile haben soll 
Die Schriftgröße 

stellen Sie hier ein. Die 

Schriftart lässt sich 

nicht ändern. 



 

  

Dies sind 3 Radio Buttons. Sie können immer nur 

einen der 3 gleichzeitig aktivieren. Um die 

zusammenhängenden Buttons zu erzeugen müssen 

Sie auf „Ausgewählte Felder duplizieren“ klicken. 

Nur wenn Sie die Felder mit diesem Button 

duplizieren erhalten Sie zusammenhängende 

Radio Buttons (nur einer ist jeweils aktivierbar). 



Stempel 

 

In diesem Dialog können Sie einen neuen Stempel anlegen: 

 

 

Dies sind die bereits von Ihnen 

erstellten Stempel. Sie können 

hier einen auswählen. Dann 

klicken Sie ins Dokument, um den 

Stempel einzufügen 

Klicken Sie hier, um einen 

neuen individuellen Stempel zu 

erstellen. Dieser erscheint dann 

unten in der Liste der Stempel. 

Für einen Bildstempel klicken Sie auf Bild öffnen und 

klicken „Bild Stempel“ unten drunter an 

Stellen Sie hier die Bildgröße 

ein, diese wird hier von 

Ihnen vorgegeben 

Für Textstempel können Sie hier die Schrift voreinstellen 

Für einen Textstempel können Sie 

hier Ihren Text schreiben. 



Anmerkungsstempel 

Dies ist eine andere Art von Stempel. Es ist ein Anmerkungsobjekt und der Inhalt und das Aussehen 

ist hier fest vorgegeben.  

 

  

Wählen Sie das Stempel Werkzeug 

und klicken Sie ins Dokument 



Die Anmerkungsstempel können mit dem Zeiger Werkzeug ausgewählt werden. 

 

  

Dies ist der Anmerkungs-Stempel 

Hier stellen Sie den Stempeltext 

ein.  

Stempelfarbe 

Ihr Kommentar zum Stempel 



Seiten Werkzeuge 

 

Seitenzahlen oder den gleichen Text auf mehreren Seiten hinzufügen 

Dieser Befehl wirkt sich auf alle markierten Seiten aus. Um alle Seiten auszuwählen klicken Sie in die 

Liste der Seiten und drücken STRG-A 

 

  

Klicken Sie auf den Reiter Seiten 

Seiten umsortieren mit den 

Pfeil Buttons 

Seiten aus anderer PDF Datei 

anhängen 

Markieren Sie hier mehere 

Seiten mit gedrückter STRG 

Taste oder STRG-A 

Öffnen Sie das Menü Seiten 

Klicken Sie auf Seitenzahlen 



Das folgende Dialog Fenster erscheint nun: 

 

Seitengröße 

 

  

Klicken Sie hier, um einen Platzhalter für die 

Seitenzahl in den Text einzufügen 

Schreiben Sie hier den Text, der auf allen 

Seiten erscheinen soll 

Legen Sie hier noch Schriftart und Position fest 

Öffnen Sie das Menü Eigenschaften 

Klicken Sie auf Größe 

verändern 



Der folgende Dialog zum Ändern der Seitengröße erscheint: 

 

  

Stellen Sie hier die Größe ein 

Dies ist der Beschnitt der 

Seite (Cropbox) 

Hier können Sie den Inhalt mit 

vergrößern oder verkleinern 



Weitere Möglichkeiten haben Sie jeweils für die aktuelle Seite im Reiter Bearbeiten im Hauptmenü 

unter „Seite“: 

 

  

Öffnen Sie das Menü Seite 

Hier können Sie die Seite mit der 

Maus beschneiden 

Scannen Sie eine neue Seite ein 



Lesezeichen 

 

  

Klicken Sie auf den Reiter Bookmarks. 

Bookmark ist das englische Wort für 

Lesezeichen. 

Wählen Sie zuerst die Seite aus 

Sie können auf eine 

spezielle Stelle auf 

dieser Seite verlinken 

Klicken Sie auf neues Bookmark 

und geben Sie den Namen 

direkt ein. Bitte NICHT Enter 

drücken, sonst wird ein 

weiteres Lesezeichen erzeugt. 

Die Änderung des Namens wird 

automatisch übernommen 



Informationen 

 

  

Klicken Sie auf den Reiter 

Informationen 

Hier können Sie eingeben wie der 

Titel des Dokumentes ist, wer der 

Autor ist usw. 



Sicherheit 

 

  

Klicken Sie auf PDF Datei nicht 

verschlüsseln, um alle 

Beschränkungen auszuschalten 

Klicken Sie auf den Reiter 

Sicherheit 

Hier können Sie Einschränkungen 

festlegen, welche aktiv werden, wenn 

Sie das Dokument verschlüsseln lassen 

Sie können, müssen aber kein Passwort 

festlegen, um die Datei zu verschlüssseln 



PDF Datei speichern 

 

Sie können auch diese 

Icons anklicken 
Klicken Sie auf den Reiter 

PDF-Datei speichern 

Die Datei wird dann nach dem 

Speichern im Standard-PDF 

Programm geöffnet 

Klicken Sie hier, um die Datei zu speichern 

Hier stellen Sie ein, wie die Datei gleich nach 

dem Öffnen immer erscheinen soll 




